
การแบงปนความรูดวยบทเรียนหนึ่งประเด็น : Knowledge Sharing By One Point Lesson (OPL)
สํานักงานเลขานุการ คณะศึกษาศาสตรและพัฒนศาสตร

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

เรื่อง ข้ันตอนการเขียนคํารองนิสิต
ประเภทความรู ความรูพ้ืนฐาน การปรับปรุงงาน

กระบวนการทํางาน เทคนิคการทํางาน
งาน งานบริหารและธุรการ งานคลังและพัสดุ

งานบริการการศึกษา งานนโยบายและแผน

วันท่ีบันทึก :……/…….../…... ผูบันทึกความรู : นางจันทิมา  จํานงคนารถ ผูทบทวนความรู : หัวหนาสํานักงานฯ

วัตถุประสงคความรู
เพ่ือใหนิสิตไดทราบถึงข้ันตอนการดําเนินการจัดทําคํารองตาง ๆ

รายละเอียด
ในการดําเนินการเขียนคํารองนิสิตไดกําหนดข้ันตอนการเขียนคํารองดังนี้

ข้ันตอนการทําคํารอง

การแบงปนความรู/การนําไปใช
วันท่ี

ผูถายทอด
ผูรับการถายทอด

นิสิตขอรับแบบฟอรมท่ีงานบริการการศึกษา หรือผูประสานงานดภาควิชา

นิสิตนําคํารองยื่นอาจารยท่ีปรึกษาดวยตนเองและหัวหนาภาควิชา  โดย
ประสานงานกับผูประสานงานภาควิชา

(เพราะในบางกรณีอาจตองการทราบรายละเอียดจากนิสิต)

งานบริการการศึกษา คณะฯ นําคาํรองท่ีผานการพิจารณาจากอาจารยท่ีปรึกษา
หัวหนาภาควิชา  เสนอตามลําดับข้ัน

คํารองท่ีผานความเห็นชอบจากผูเก่ียวของเรียบรอยแลว ดําเนินการสงออก ไป
ยังผูเก่ียวของเพ่ือพิจารณาดําเนินการตอไป

นิสิตกรอกขอมลูใหชัดเจนครบถวน


